Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sio Paulo
Secretaria Municipal da Educacio

RESOLUCAO SME 016/2025
De 24 de outubro 2025

(Dispoe sobre o processo inicial de atribuigdo de classes/aulas ao pessoal docente do
Quadro 1 do Magistério Piblico Municipal de Rio Claro)

A Secretaria Municipal de Educac&o, no uso de suas atribuicées legais conferidas pelo Decreto
13.529 de 30/01/2025:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que assegurem a
legalidade e a transparéncia do processo inicial de atribuicdo de classes/aulas aos Professores de

Educacéo Basica | e Il — Quadro 1 para o ano letivo de 2026, nos termos da Lei Complementar
024/2007 e suas alteracoes;

CONSIDERANDO a Deliberagdo COMERC 01 de 25 de agosto de 2015 que dispde de

atendimento de alunos publico-alvo da Educacéo Especial (PAEE) nas unidades educacionais da
Rede Municipal de Ensino de Rio Claro;

CONSIDERANDO o que estabelece o artigo 37 e seus incisos da Lei Brasileira de Inclusao (LBI),
Lei 13.146/2015;

CONSIDERANDO Parecer da Procuradoria Geral do Municipio, datado de 25 de setembro de
2017,

RESOLVE:

Capitulo |
Das Disposi¢des Preliminares

Artigo 1° - Considera-se processo inicial de atribuicdo de classes/aulas aquele que antecede o
inicio do ano letivo.

Artigo 2° - O processo de atribuicdo inicial de classes/aulas, de acordo com os artigos 68 e 69 da
Lei Complementar 024/2007, orienta-se pelos seguintes objetivos:

i. Fixar na unidade escolar, de acordo com a demanda, os docentes do Quadro 1 do
Magistério;

ll.  Atribuir jornada de trabalho, ampliagéo de jornada e carga suplementar ao docente;

lll.  Definir horario e turnos de trabalho da escola, conforme o campo de atuagéo do docente,
respeitada a escolha de periodo de trabalho, de acordo com a classificacdo final do
docente em nivel de Unidade Educacional, compatibilizando os casos de acumulo de
cargo;

IV. Viabilizar o cumprimento das Horas de Trabalho Pedagégico no local de trabalho.

Artigo 3° - A compatibilizacdo de horérios prevista no inciso lll, do artigo 2°, desta Res_olug:éo.
devera ocorrer somente quando os cargos pertencerem a Rede Municipal de Ensino de Rio Claro

€ na escola onde o professor tiver maior tempo de U.E. nos termos do inciso |, § 2°, artigo 69, da
Lei Complementar 024/2007 e suas alteragdes.

Paragrafo unico - A compatibilizacéo de horarios mencionada no caput deste artigo ndo deve se
sobrepor ao atendimento a demanda de estudantes, em cada periodo de funcionafpento da
escola, sendo prioritaria a distribuicdo de classes/aulas de acordo com os horarios e o nimero de

turmas existentes.
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Artigo 4° - Cornpetelao Diretor de Escola/Dirigente de Creche, respeitando os artigos 2° e 3°
desta Resolucéo, .atnbuir classes/aulas na Unidade Educacional, por campo de atuacdo, nas
classes descentralizadas e nos projetos e programas vinculados.

§ 1° - Entende-se por campo de atuacao:

a. Professor de Educagdo Basica |: os professores que atuam na Educacao Infantil

(EEtapas | e 1) e no Ensino Fundamental | e/ou na Educacéo de Jovens e Adultos | —
JA L

b. Profesgor_ de Educagéo Basica II: os professores que atuam na Educacéo Especial e
nas disciplinas especificas do curriculo da Educacdo Infanti e do Ensino
Fundamental, inclusive na Educacgéo de Jovens e Adultos Il - EJA II.

§ 2° - O Diretor de Escola/Dirigente de Creche, no processo inicial, fara a atribuicao aos titulares
de cargo compatibilizando as cargas horérias das classes e das disciplinas, bem como os horarios
e turnos de funcionamento da escola, com as respectivas jornadas de trabalho.

Capitulo Il
Da inscrigdo dos professores titulares de cargo do Quadro 1

Artigo 5° - O Diretor de Escola/Dirigente de Creche devera convocar os professores titulares de
cargo de Educacéo Basica | e de Educacéo Basica Il do Quadro 1 da Unidade Educacional, a fim
de proceder suas inscricdes, por campo de atuagéo e disciplina.

§ 1° - A convocacéo para a inscricdo, de que trata o caput deste artigo, abrange todos os titulares
de cargo lotados na Unidade Educacional e os professores lotados na SME, com sede de controle
de frequéncia na U.E., que ficaram adidos ou ingressaram apés o concurso de remogao.

§ 2° - Todos os PEB | e PEB |l estardo inscritos automaticamente para ampliagéo e/ou carga
suplementar no mesmo campo de atuacao.

§ 3° - No ato da inscricdo, o Professor de Educagdo Basica Il (PEB Il) poderé optar por
manutencéo ou redugao de sua jornada de trabalho.

§ 4° - Os professores afastados a qualquer titulo, inclusive os licenciados, deverao ser
convocados formalmente para efetuar sua inscricdo ou se fazerem legalmente representados por
procurador, cuja validade da procuracdo devera ser reconhecida em cartorio para este ﬁ_m ou
estar assinada digitalmente pelo Portal GOV.BR e também, se necessario, para atribuicédo de
classe/aulas do processo inicial.

a. De acordo com a legislacéo vigente, é vedado ao funcionario publico _constitluirl-se
procurador de partes ou servir de intermediario perante qualquer reparticao publica,
exceto quando se tratar de interesse de conjuge ou parente até segundo grau.

§ 5° - Os professores com limitagdo do exercicio profissional que se encontrem em restrigao
médica para o exercicio da docéncia (readaptados ou recolocados) deverdo ser convocados
através da unidade de lotacdo do seu cargo, para fins de inscricdo e classificagcdo, e ter
classe/aulas atribuidas no processo inicial.

§ 6° - Os professores com limitacdo do exercicio profissional que se encoqtrf.-m em restricao
médica para o exercicio da docéncia (readaptados ou recolocados) cumprirdao a jorna:da de
trabalho de inclus@o sendo a hora considerada de 60 minutos, em conformidade com o artigo 77
da Lei Complementar 024/2007 e suas alteragoes.

§ 7° - O Professor de Educacéo Basica | e |l que atua em mais de uma unidade educacional fara
sua inscricdo somente na sede de controle de frequéncia.
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Artigo 6° - A inscricio do professor seré por campo de atuagdo, momento em que o titular de
cargo que pretenda exercer a docéncia a titulo de carga suplementar, em outro campo de

atuacdo, disciplinas, oficinas do Programa Integra e/ou projetos da Secretaria Municipal da
Educagéo, devera registrar esta opgéo.

§'1° - A inscricéo d_e_ que trata o caput deste artigo sera realizada mediante a apresentacéo, ao
Diretor de Escola/Dirigente de Creche ou ao Supervisor de Ensino, de diploma de conclus&o de

Iiger]ciatura ou demais pré-requisitos que comprovem a habilitacdo necessaria a docéncia da
disciplina pretendida.

§ 2° - O_ titular d:-:‘ cargo do Quadro 1 que ndo efetuar sua inscricdo pessoalmente ou por
procuracao e/ou nao comparecer e néo se fizer legaimente representado na sess&o de atribuico
de classes/aulas - Fase 1, tera garantida a manutencéo da sua Jornada de Trabalho ou a Jornada

mizima no caso de diminuicdo de classes/aulas, perdendo o direito & escolha do periodo de
trabalho.

§ 3° - Apds o Concurso de Remogéo e Permuta, a Unidade Educacional de origem encaminhara o
prontuario dos professores removidos e permutados & Unidade Educacional de destino, para que
possam ser classificados entre os demais professores, utilizando os mesmos critérios de
pontuacéo definidos nesta Resolugéo.

Artigo 7° - As opgdes que constam no artigo 5° desta Resolugdo serdo efetuadas apenas no
momento da inscrigéo, ficando vedada qualquer alterag@o durante a atribuic&c no processo inicial,
em especial se relativa & Jornada de Trabalho Docente, mas sendo facultadas ao titular de cargo,
no processo inicial, a possibilidade de:

I Reducéo de jornada por interesse particular do docente manifestada formalmente em
requerimento (Anexo I);

. Na opgdo por manutengcdo da Jornada de Trabalho: ndo havendo condigbes para
constituico na prépria escola, mas ja tendo aulas atribuidas, na quantidade
correspondente as das jornadas constantes no Anexo lil B da Lei Complementar
024/2007, respeitando o campo de atuacao, retratar-se definitivamente da opcao, a fim
de evitar a atribuicdo em nivel de Secretaria Municipal da Educacéo.

Artigo 8° - Encerrado o periodo de inscrigdes para o Processo de Atribuicdo Inicial de Classes e
Aulas aos professores do Quadro 1, e na ocorréncia de eventuais erros administrativos, os
mesmos serdo corrigidos mediante solicitagéo da direcéo da escola por meio de oficio protocolado
e deferimento pela Divis&o de Supervisdo Escolar da Secretaria Municipal da Educacéo (SME).

Capitulo 1li
Da classificagdo dos professores titulares de cargo do Quadro 1

Artigo 9° - Os professores do Quadro 1 inscritos para o processo de atribuicdo de classes/aulas
serdo classificados, em nivel de Unidade Educacional e de Secretaria Municipal da Educacéo,
observados o campo de atuacgdo e disciplina indicados nas respectivas inscrigoes.

Artigo 10 - Os titulares de cargo — Quadro 1 serdo classificados observado o campo de atuagéo
referente as classes ou as aulas a serem atribuidas, na seguinte conformidade:

. Quanto a habilitagéo:
a. Na disciplina especifica do cargo;
b. Em disciplinas decorrentes de outra(s) licenciatura(s) plena(s).
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IIl.  Quanto ao tempo de servico no campo de atuacéo da inscricdo e por disciplina, com a
seguinte pontuago:

a. Na Unidade Educacional: 0,007 (sete milésimos) de ponto por dia;
b. No Cargo: 0,005 (cinco milésimos) de ponto por dia:

c. cr;.l_o Magistério Publico Municipal de Rio Claro: 0,003 (trés milésimos) de ponto por
ia;

d. Nc_a Magistério Publico Oficial (federal, estadual e outro municipal): 0,001 (um
milésimo) de ponto por dia.

1. Na contage:rp de tempo de servico de que trata este inciso, serdo utilizados os
mesmos critérios e dedugbes que se aplicam nos campos especificos da Ficha
100, sendo que a data-limite para contagem de tempo é 31/07/2025.

2. Entende-se por tempo de servico no Magistério Publico Oficial aquele prestado a

qualquer tempo, inclusive o tempo de servico no cargo, respeitado o campo de
atuacéo.

3. O tempo de Unidade Educacional (alinea “a” do inciso II) e também de
Magistério Publico (alineas “c” e “d” do inciso Il) incluird os periodos trabalhados
como professor em carater eventual e/ou com contrato temporario anteriores ao
ingresso.

4, Para a pontuagéo de que trata a alinea “a” do inciso Il ndo sera considerado o
tempo de servico trabalhado fora da Unidade Educacional, em designacgoes,
nomeagdes, readaptagdes e outros afastamentos, a qualquer titulo.

5. Para fins de classificagcdo em nivel de Secretaria Municipal da Educagio
destinada a qualquer etapa do processo inicial e também as atribuicées do
decorrer do ano, neste nivel, sera sempre desconsiderada a pontuacéo referente
ao tempo de servico prestado na Unidade Educacional.

6. O tempo de servico do professor, trabalhado em afastamentos a qualquer titulo,
desde que autorizados sem prejuizo de vencimentos, inclusive o tempo de
servigco na condi¢cao de readaptado ou recolocado, sera computado regularmente
para fins de classificacdo no processo de atribuicdo de classes/aulas, no cargo e
no magistério.

7. O tempo de servico do professor, trabalhado na situacéo da licenga prevista nas
alineas “a” e "b” do inciso IX, do artigo 97, da Lei Complementar 024/2007, sera
computado regularmente para fins de classificagdo no processo de atribuicéo de
classes/aulas, no cargo e no magistério.

8. Nao sera considerado, para fins de classificagdo do professor, o tempo de
servico de cargo ou emprego do qual se encontra aposentado, em qualquer
campo de atuacao, prestado até a data da aposentadoria.

ll. Quanto aos titulos, em conformidade com a Resolugdo SME 015/2023, observados o
campo de atuag&o da inscri¢do e disciplina, no maximo 01 (um) titulo por item, com a
seguinte pontuacéo:

a. Titulo de Doutor em Educagdo ou na area/disciplina objeto da inscricdo: 04 pontos,
até o maximo de 01 (um) titulo;

b. Titulo de Mestre em Educagdo ou na area/disciplina objeto da inscricdo: 03 pontos,
até o maximo de 01 (um) titulo;
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c. Titulo de Especialista (minimo de 360 horas) em Educacdo ou na arealdisciplina
objeto da inscri¢&o: 02 pontos, até o maximo de 01 (um) titulo.

IV. Quanto aos cursos, em conformidade com a Resolugdo SME 015/2023, observados o
campo de atuag&o da inscri¢do e disciplina, com a seguinte pontuacéo:

a. Certificado de Conclusdo de Curso de Aperfeicoamento (minimo de 180 horas) em
Educacéo ou na area/disciplina objeto da inscricdo: 01 ponto, até o maximo de 01
(um) curso;

b. Certificado ou Atestado de participacdo em outros cursos (minimo de 30 horas cada)
realizados por 6rgéos oficiais, em Educagéo ou na area/disciplina objeto da inscrig&o,

nos ultimos 03 (trés) anos: 0,1 ponto para cada curso, até o maximo de 05 (cinco)
Cursos.

1. Para os Certificados e Atestados de participagdo em cursos de que trata a alinea “b” do
inciso 1V, considerar-se-a o periodo de julho de 2022 a julho de 2025.

2. A soma da pontuacdo referente & documentacéo de Titulos e Cursos néo podera exceder
a 10,5 (dez e meio) pontos.

3. Quando em regime de acumulagéo, os titulos e certificados de cursos poderdo ser
considerados em cada cargo, desde que pertinentes ao campo de atuagéo e disciplina.

4. Titulos de especializagdo, mestrado e doutorado utilizados para ingresso no cargo de
Professor de Educacdo Basica Il — PEB |l Educacdo Especial, ndo deverdo ser
considerados para contagem de pontos para fins de classificacao.

5. No caso de PEB |, os titulos de especializagdo, mestrado e doutorado utilizados como
pré-requisito para inscricdo em Carga Suplementar em outro campo de atuacio para
Educagéo Especial, ndo deverédo ser considerados na contagem de pontos para fins de
classificacao.

Artigo 11 - Os professores que atuam em Unidades Educacionais que oferecem Educacéo Infantil
e/ou Ensino Fundamental e/ou Educacdo de Jovens e Adultos | - EJA | serdo classificados em
lista Unica e participardo da mesma sesséo de atribuig&o inicial.

Artigo 12 - O Professor removido no Concurso de Remogéo e Permuta sera inscrito e classificado
entre os professores da Unidade Educacional de destino, considerando-se o mesmo tempo de
servico constante na Ficha 100, exceto quanto ao tempo de U.E.

§ 1° - A escola de origem devera encaminhar para a escola de destino, prontuario do professgr
removido ou permutante com Ficha 100 atualizada, titulos, certificados e documentos pessoais
necessarios a sua inscri¢ao no processo de atribuigéo inicial.

§ 2° - O tempo de servico a que se refere a alinea “a”, inciso |l, artigo 10, prestado pelo professor
na Unidade Educacional de destino, a qualquer tempo, devera ser computado para fins de
classificagao.

Artigo 13 - Os titulares de cargo — Quadro 1 inscritos para carga suplementar de trabalho em
outro campo de atuagcdo ou no mesmo campo de atuagdo, mas em outra disciplina, serédo
classificados em lista diversa da utilizada na classificagdo relativa ao cargo, devendo ser
considerados, para fins de pontuacédo, os mesmos critérios definidos nos incisos Il, Il e IV do
artigo 10.

§ 1° - Somente serdo considerados para fins de classificacéo de que trata o caput deste artigo os
dias efetivamente trabalhados no campo ou disciplina objeto da inscri¢céo.

§ 2° - Somente serdo considerados o tempo de servigo, os titulos e certificados de cursos
referentes ao campo de atuacao e disciplinas para os quais esta se inscrevendo.
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Artigo 14 - Em casos de empate na classificacéo dos inscritos, o desempate devera se efetuar na
seguinte ordem de prioridade:

i Pelo maior nimero de filhos menores de 14 anos ou com deficiéncia;
il Pela maior idade do docente inscrito.

Artigo 15 - As Unidades Educacionais municipalizadas, em virtude de convénio, fardo duas
classificagbes distintas de professores titulares de cargo:

i Professores efetivos estaduais;
ll.  Professores efetivos municipais.

Paragrafo dnico — A classificagdo dos professores efetivos estaduais (conveniados) sera feita

mediante pontuagéo dos mesmos, fornecida pela sede de controle de frequéncia (Escola Estadual
onde seu cargo esta lotado).

Artigo 16 - Os Professores de Educacdo Basica Il — PEB |l serdo classificados em duas listas
distintas: uma lista dos professores com sede de controle de frequéncia na Unidade Educacional e
outra lista dos professores que completam jornada na Unidade Educacional.

Paragrafo tnico - Para fins de classificaco do professor que completa jornada na U.E., sera
considerado o total de pontos da sede, excluido o tempo de U.E. da sede e acrescentado o tempo
de servigo na U.E. em que completa jornada.

Artigo 17 - Apds publicagéo da classificacdo dos docentes inscritos para o processo inicial de
atribuicdo sera admitida a interposicdo de recurso junto & Divisdo de Supervisdo Escolar
protocolado na SME conforme modelo constante no Anexo IV desta Resolucéo.

Artigo 18 - Somente sera aceito o recurso interposto formalmente e por escrito, devidamente
fundamentado mediante documentos comprobatérios, dentro do prazo previsto no cronograma
(Anexo I).

Paragrafo unico - Nao serdo reconhecidos como recurso, meros protestos ou manifestages
desprovidas de fundamento, ou ainda, recurso encaminhado por WhatsApp, e-mail ou outros
meios eletrénicos.

Capitulo IV
Da atribuicdo dos professores titulares de cargo do Quadro 1

Artigo 19 - A atribuicao de classes/aulas, no processo inicial, aos profes_sores do Quadro 1
inscritos e classificados nos distintos campos de atuacéo e disciplinas, consideradas as Fases 1
(Unidade Educacional) e 2 (Secretaria Municipal da Educacédo) obedecers, res_pectivamente, a
seguinte ordem sequencial de etapas: constituicdo de jornada, ampliacdo de jornada e carga
suplementar de trabalho docente.

Paragrafo anico - A constituicio de jornada dos professores com incorporagéo de jon:nada
ocorrera concomitantemente com a constituicdo de jornada dos professores sem incorporagdo de
jornada respeitada a classificacéo.

Artigo 20 - As aulas ja atribuidas a titulo de constituicéo de jornada, no ano de 20_25, ao Profes_so:
de Educacao Basica | e ll, que tiver concedida a incorporagao de que trata o artigo 29 da Lei n
377712007 e suas alteracdes, serdao mantidas, exceto se:

I o professor que, no ano de 2025, fez jus a incorporagéo de Jornada de Trabalho durantle
o ano, tiver constituida sua jornada com aulas na prépria sede de controle de frequéncia
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ou desista de constituir jornada em Fase 1, com aulas atribuidas fora da sede, para
constituir em outra unidade educacional em Fase 2 (Anexo III)

0 professor vier a se remover da unidade sede de controle de frequéncia, devendo:

a.

b.

ter atribuidas as aulas que constituem e se adequem a sua jornada desde que haja
aulas livres suficientes na U.E. para a qual se removeu;

ter atribuidas aulas livres em Fase 2 para constituicdo de sua jornada desde que nio
haja aulas livres suficientes na U.E. para a qual se removeu.

houver redugéo de aulas na unidade sede de controle de frequéncia, devendo:

a.
b.

ter atribuidas aulas livres na unidade em que completa jornada;

ter atribuidas aulas livres para constituicio de sua jornada em Fase 2 desde que néo
haja aulas livres suficientes na unidade em que completa jornada.

Paragrafo tnico - Por ordem de classificagdo entre os professores com incorporagao de jornada,
havendo aulas livres, estas deverao ser esgotadas no momento da constituicéo de jornada.

Artigo 21 - A etapa de Constituicio de Jornada dos professores com incorporacao de
jornada acontecera da seguinte forma:

Fase 1 - Unidade Educacional: Titulares de cargo do Quadro 1 — PEB | com
incorporagéo de jornada

As Unidades Educacionais que oferecem Educacgo Infantil e/ou Ensino Fundamental
| e/ou Educagéo de Jovens e Adultos — EJA | e Programa Integra, imediatamente
apés atribuir a classe regular ao Professor de Educacgdo Basica | — PEB | com
incorporacao de jornada deverdo atribuir o restante das aulas que constituem sua
respectiva jornada na U.E, mesmo aos professores que se encontrem em Funco de
Suporte Pedagogico ou outros afastamentos.

Quando o numero de aulas disponiveis na sede nao for suficiente para constituir a
jornada a que o professor esta incluido, o Professor de Educacéo Basica | — PEB |
com incorporacdo de jornada devera constituir sua jornada em outra Unidade
Educacional em Fase 2 (Secretaria Municipal da Educacao).

No caso do Professor de Educacdo Basica | — PEB | ja constituir sua jornada de
trabalho em outra U.E., esta devera reservar para a atribuicdo o mesmo numero de
aulas gque o docente possuia no ano anterior.

Nas U.E. em que ha mais de um Professor de Educacéo Basica | — PEB | com
incorporacao de jornada, (com sede de controle de frequéncia ou que completam
jornada de trabalho) devera ser atribuido a cada um desses professores o mesmo
numero de aulas que os professores ja possuiam na referida U.E. no ano anterior.

Apos atribuicdo de aulas aos Professores de Educacio Basica | — PEB | com
incorporacéo de jornada, havendo aulas livres, as mesmas deverdo ser atribuidas
aos Professores de Educagdo Basica | — PEB | com incorporacéo de jornada que
completam jornada em outra U.E., por ordem de classificagéo, a fim de diminuir o
numero de U.E. em que os professores ministram aulas.

O Professor de Educacéo Basica | — PEB | com incorporacgéo de jornada que remover
seu cargo tera atribuida classe na U.E. de destino, conforme classificaco, e, caso
nesta U.E. haja aulas livres estas deverao ser atribuidas para constituir jornada e, em
caso de numero insuficiente de aulas, o mesmo devera completar sua jornada em
outra Unidade Educacional em Fase 2 (Secretaria Municipal da Educacéo).
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g. Os Professores de Educacdo Basica | — PEB | que tiveram sua incorporagéo

concedida até a data de constituicdo de Jornada de Trabalho em Fase 1, no ano de
2025, devem esgotar as aulas livies na U.E. de lotagdo e, em caso de numero
insuficiente de aulas, estes deverio completar sua jornada em outra Unidade
Educacional em Fase 2 (Secretaria Municipal da Educacéo).

As aulas atribuidas aos professores que tiveram incorporacéo de jornada concedida
no ano de 2025, até a data da atribuicdo inicial para o ano de 2026, ndo serdo
reservadas a estes professores, os quais devero ter sua constituicdo de jornada nos
termos do item g, do inciso |, deste artigo, conforme ordem de classificacéo.

Fase 1 - Unidade Educacional: Titulares de cargo do Quadro 1 — PEB Il com
incorporacao de jornada

a.

Ao Professor de Educacéo Basica Il — PEB |l (Educagao Especial, Educacéo Fisica,
Arte, Inglés, Portugués, Matemética, Histéria, Geografia e Ciéncias) com
incorporacgéo de jornada, na U.E. de lotacdo, sera atribuido o nimero de aulas que
constitui sua jornada de trabalho, podendo ser com aulas do Programa Integra
quando oferecido pela U.E.

Quando o numero de aulas disponiveis na sede n&o for suficiente para constituir a
jornada a que o professor esta incluido, o Professor de Educagéo Basica Il — PEB i
(Educac&o Especial, Educagéo Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Historia,
Geografia e Ciéncias) com incorporacéo de jornada devera completar sua jornada em
outra Unidade Educacional em Fase 2.

No caso de Professor Educacéo Basica Il — PEB |l (Educagéo Especial, Educagéo
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia e Ciéncias) com
incorporacao de jornada ja completar sua jornada de trabalho em outra U.E., esta
devera reservar para a atribuicdo o mesmo niimero de aulas que o docente possuia
no ano anterior.

Nas U.E. em que ha mais de um Professor de Educacdo Basica || — PEB Il
(Educacao Especial, Educacéo Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Historia,
Geografia e Ciéncias) com incorporacdo de jornada, (com sede de controle de
frequéncia ou que completam jornada de trabalho) devera ser atribuido o mesmo
numero de aulas que os professores ja possuiam na referida U.E. no ano anterior.

Apbs atribuic@o de aulas aos Professores de Educacéo Basica |l - PEB |l (Educacéao
Especial, Educagdo Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia e
Ciéncias) com incorporacéo de jornada, havendo aulas livres, as mesmas deverdo
ser atribuidas aos Professores de Educacéo Basica Il — PEB |l com incorporacédo de
jornada que completam jornada em outra U.E., por ordem de classificacéo, a fim de
diminuir o numero de U.E. em que os professores ministram aulas, inclusive com
aulas do Programa Integra, se for o caso.

Aos professores de Educagdo Basica Il — PEB |l (Educagcdo Especial, Educacéo
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia e Ciéncias)
removidos para a U.E. que também possuam incorporacdo de jornada, seréo
atribuidas as aulas livres que restarem apés a atribuicdo dos professores de

Educagéo Basica Il — PEB Il com incorporacéo de jornada que ja possuam aulas na
LLE.
. Os Professores de Educacdo Basica Il — PEB Il que, no ano de 2025, tiveram a

incorporacéo de Jornada de Trabalho concedida durante o ano, caso a unida_lde de
lotacdo tenha aulas a oferecer, deverdo esgotar as aulas da sede, inclusive do
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Programa Integra, para depois constituirem em outra U.E. ou ainda em Fase 2 —
Secretaria Municipal da Educacao, caso necessario.

h. E facultado aos Professores de Educacdo Basica Il — PEB i que, no ano de 2025,
tiveram concedida a incorporagéo de Jornada de Trabalho durante o ano, desistirem

das aulas atribuidas fora da unidade de lotagéo para constituir jornada em outra
Unidade Educacional em Fase 2.

i. As aulas atribuidas aos Professores de Educacdo Basica Il — PEB Il que tiveram
incorporacéo de jornada concedida no ano de 2025, em quantidade superior aquela
cumprida na data da incorporacdo, até a data da atribuicdo inicial, ndo serdo
reservadas a estes professores, os quais deverao ter sua constituicdo de jornada nos
termos do item g, do inciso |, deste artigo, conforme ordem de classificacao.

Paragrafo unico - Em caso de reducéo de aulas em razao da diminuicdo de classes na U.E., as
aulas atribuidas aos professores com incorporagéo de jornada serdo mantidas conforme ordem de
classificacéo, tendo reduzidas as aulas o professor com menor pontuacéo na classificacéo da U.E.

lll. Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao: Titulares de cargo do Quadro 1 - PEB |
e PEB Il com incorporacio de jornada

a. Em carater obrigatério, aos professores excedentes (adidos) ndo atendidos em Fase
1, na seguinte ordem de prioridade:

1. Com classe/aulas livres no mesmo campo de atuacdo e disciplina, inclusive do
Programa Integra;

2. Com classe/aulas em substituicdo no mesmo campo de atuacdo e disciplina
inclusive do Programa Integra.

b. Aos professores n&o totalmente atendidos na Fase 1.

Artigo 22 - A etapa de Constituicao de Jornada dos professores sem incorporagao de
jornada acontecera da seguinte forma:

l. Fase 1 - Unidade Educacional: Titulares de cargo do Quadro 1, por campo de atuagéo e
disciplinas, para constituicdo de jornada de trabalho.

a. A Unidade Educacional que oferece Educacédo Infantil e/ou Ensino Fundamental |
e/ou Educacdo de Jovens e Adultos | — EJA |, apds respeitada a jornada atual de
cada professor podera atribuir classe livre de Ensino Fundamental | ao profes_sor
atuando na Educacdo Infantil e/ou Educacio de Jovens e Adultos — EJA | e vice-
versa, com anuéncia de todos os professores envolvidos no processo.

b. Na fase de constituicdo de jornada, o Professor de Educacéo Basica || — PEB l'l
podera solicitar reducdo de jornada. A solicitacdo para a reducdo de jornada sera
preenchida pelo professor em formulério préprio (Anexo Il) que devera ser enviado
pelo diretor de escola/dirigente de creche a Divisdo de Supervisdo Escolar junto com
a ata de atribuicao inicial em Fase 1.

¢. Havendo nimero suficiente de aulas, o Professor de Educacéo Basica Il - PEB_ Il
(Educacgdo Especial, Educagao Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Historia,
Geografia e Ciéncias e Oficinas do Programa Integra respeitando-se o campo de
atuacao) tera atribuido na sua unidade de lotacdo, por ordem de classrﬁcaq:_é‘io. (o]
mesmo nuamero de aulas que j& constituem atualmente a sua jornada na Unidade
Educacional. Caso sejam insuficientes as aulas na sede para a constituicdo de
jornada de trabalho deste professor, o mesmo completara na seguinte ordem:

1. Na(s) Unidades(s) Educacional(is) em que completa jornada, respeitando as
mesmas regras de constituicdo de jornada na unidade de lotacéo;
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2. Em Fase 2, na Secretaria Municipal da Educag3o.

d. No caso de numero insuficiente de aulas na sua unidade de lotacdo, considerando
inclusive o Programa Integra, a constituicdo de jornada do Professor de Educacéo
Basica Il — PEB Il (Educagéo Especial, Educacéo Fisica, Arte, Inglés, Portugués,
Matematica, Histéria, Geografia, Ciéncias e Oficinas do Programa Integra
respeitando-se o campo de atuag&o) se dara na seguinte ordem:

1 Ao_s docentes PEB Il — Arte e Inglés, preferencialmente na EJA da prépria
Unidade Educacional, desde que o nimero de aulas na EJA ndo ultrapasse 25%
do total da jornada em que estara inserido.

2. Na(s) Unidade(s) Educacional(is) em que completa jornada, respeitando as
mesmas regras de constituicdo de jornada na sede de controle de frequéncia;

3. Em Fase 2, na Secretaria Municipal da Educacéo.

e. O Professor de Educacdo Basica Il — PEB Il (Educacdo Especial, Educacéo Fisica,
Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia, Ciéncias e Oficinas do
Programa Integra respeitando-se o campo de atuac&o) poderd completar sua
constituicdo de jornada em outra Unidade Educacional quando o nimero de aulas
disponiveis na unidade de lotagdo do cargo ndo se adequar a jornada a que o
professor esta incluido.

f. A desisténcia total ou parcial das aulas da jornada que o Professor de Educacdo
Basica Il — PEB |l (Educagdo Especial, Educacédo Fisica, Arte, Inglés, Portugués,
Matematica, Historia, Geografia, Ciéncias e Oficinas do Programa Integra
respeitando-se o campo de atuacdo) completa em outra Unidade Educacional
ocorrera nas seguintes situagdes:

1. Devera desistir das aulas na outra U.E., quando houver aulas excedentes na
unidade de lotacdo do cargo, apés atendida a jornada de todos os professores
lotados nesta Unidade Educacional, exceto quando o numero de aulas
disponiveis na unidade de lotagdo do cargo ndo se adequar a jornada na qual o
professor esta incluido;

2. Podera desistir das aulas em Fase 1 para constituir jornada em Fase 2 (Anexo
).

g. Apos atribuicdo de aulas aos Professores de Educacao Baésica |l — PEB |l (Educacéo
Especial, Educacéo Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia,
Ciéncias e Oficinas do Programa Integra respeitando-se o campo de atuag&o),
havendo aulas livres, as mesmas deverao ser atribuidas na seguinte ordem:

1. Aos Professores de Educacéo Basica Il — PEB |l (Educacéo Especial, Educagéo
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia e Ciéncias)
lotados na U.E. e que completam jornada em outra U.E., por ordem de
classificagédo, a fim de diminuir o nimero de U.E. em que os professores
ministram aulas;

2. Aos Professores de Educacéo Basica Il — PEB |l (Educacédo Especial, Educacgéo
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Histéria, Geografia e Ciéncias)
lotados em outra U.E e que completam jornada na U.E com as aulas livres
disponiveis.

h. Os Professores de Educacdo Basica Il — PEB |l (Educacdo Especial, qufcag:éo
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Historia, Geografia e Ciéncias)
classificados na lista dos professores lotados na Unidade Educacional terdo
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prioridade sobre os classificados na lista dos professores que completam jornada na
Unidade Educacional, no processo de atribuicdo de aulas.

i. Aos Professores de Educacdo Basica Il — PEB i (Educagédo Especial, Educacio
Fisica, Arte, Inglés, Portugués, Matematica, Historia, Geografia e Ciéncias) poderio
ser atribuidas aulas em horarios revezados entre os turnos de funcionamento da
escola e/ou em mais de uma escola.

j- No momento da atribuigcao, por forca de convénio, os professores efetivos estaduais
deveréo ser atendidos prioritariamente, desde que respeitada a compatibilizacéo de

acumulo de cargos dos professores efetivos da Rede Municipal de Ensino de Rio
Claro.

Il. Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao: Titulares de cargo do Quadro 1 para Constituicio
de Jornada de Trabalho, na seguinte ordem:

a. Em carater obrigatério, aos professores excedentes (adidos) n&o atendidos em Fase
1, na seguinte ordem de prioridade:

1. Com classe/aulas livres no mesmo campo de atuacdo e disciplina, inclusive do
Programa Integra;

2. Com classe/aulas em substituicdo no mesmo campo de atuagéo e disciplina,
inclusive do Programa Integra.

b. Aos professores néo totalmente atendidos na Fase 1 (complementacdo de jornada de
trabalho do PEB | com incorporagéo e do PEB II).

c. Aos professores ndo totalmente atendidos na Fase 1 (complementacéo de jornada de
trabalho do PEB Il que desistiram das aulas que completam em outra U.E.).

Artigo 23 ~ Na fase de Constituicdo de Jornada para o ano letivo de 2026, quando ndo houver
classes e/ou aulas livres suficientes para atribuicao aos docentes titulares de cargo de Quadro 1 —
PEB | e/ou PEB Il, poderdo ser atribuidas, em carater excepcional, classes e/ou aulas em
substituicdo, até que novas classes e/ou aulas livres sejam disponibilizadas.

§ 1° - Os docentes que tiverem sua jornada constituida com classes e/ou aulas em substituicéo
permaneceréo lotados na Secretaria Municipal da Educagao (SME) durante o ano letivo de 2026.

§ 2° - Tao logo surjam classes e/ou aulas livres, decorrentes de aposentadorias, ex_oneragées,
falecimentos ou criacao de novas turmas em razdo da demanda, os docentes me_ncpnados no
paragrafo anterior seréo convocados, por ordem de classificagéo geral, para nova atribuicéo.

Artigo 24 - A etapa de Ampliacao de Jornada acontecera da seguinte forma:

E Fase 1 - Unidade Educacional: titulares de cargo para ampliacdo de jornada de
trabalho, na seguinte ordem:

a. Na unidade de lotacdo (sede de controle de frequéncia);
b. Na Unidade Educacional em que completa jornada de trabalho (se for o caso).

Il. Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacéo: titulares de cargo para ampliagao de
jornada de trabalho.

§ 1° - A ampliagdo da jornada de trabalho far-se-a exclusivamente com aulas livres do mesmo
campo de atuacio e da disciplina especifica do cargo, inclusive do Programa Integra, devendo
ocorrer a efetiva assuncéo do seu exercicio pelo professor.

§ 2° - A ampliagédo da jornada do PEB | sera anualmente submetida a analise da SME mediante
levantamento da demanda para atendimento na Rede Municipai de Ensino.
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§ 3° - A ampliagéo de jornada do PEB |l estara garantida desde que haja disponibilidade de aulas.

§ 4° - Quando hog\{er possibilidade de atribuicdo de aulas em uma das unidades em que se
encontre em exercicio, o professor podera desistir das aulas atribuidas em carater de ampliacao

f:le jornada em outra U.E., a fim de reduzir o nimero de escolas, desde que mantenha a mesma
jornada.

§ 5° - Apds a ampliacéo da jornada de trabalho, fica vedada a sua redugdo durante o ano letivo,
exceto:

a. No caso de provimento de novo cargo ou emprego publico, pelo professor, em regime
de acumulacgéo;

b. No caso de supressao de classe/aulas no decorrer do ano Jetivo.

§ 6° - Fica expressamente vedada atribuicao de classes/aulas em carater de ampliagcéo de jornada
de t_rapalho ao0s professores com limitagcdo do exercicio profissional que se encontrem em
restricdo medica para o exercicio da docéncia (readaptados ou recolocados).

§ 7° - O professor que ndo entrar em exercicio no dia estabelecido pelo Diretor de Escola/
Dirigente de Creche perdera as aulas atribuidas em carater de ampliacdo de jornada.

Artigo 25 - A etapa de Carga Suplementar de Trabalho Docente (CSTD) acontecera na
seguinte ordem:

L Fase 1 - Unidade Educacional - Carga Suplementar de Trabalho ao titular de cargo no
mesmo campo de atuacdo e disciplina, na seguinte ordem:

a. Na Unidade de Lotacéo (sede de controle de frequéncia):
b. Na Unidade Educacional em que completa jornada de trabalho (se for o caso).
Il. Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao - titulares de cargo para:

a. Carga Suplementar de Trabalho no mesmo campo de atuagdo e disciplina, inclusive
do Programa Integra;

b. Carga Suplementar de Trabalho no mesmo campo de atuag@o, em disciplina diversa
do cargo, inclusive do Programa Integra;

c. Carga Suplementar de Trabalho em outro campo de atuagao, inclusive do Programa
Integra;

§ 1° - Fica expressamente vedada atribuicdo de classes/aulas em carater de carga suplementar
aos professores com limitacdo do exercicio profissional que se encontrem em restricao medica
para o exercicio da docéncia (readaptados ou recolocados).

§ 2° - O professor que ndo entrar em exercicio no dia estabelecido pelo Diretor de
Escola/Dirigente de Creche, perdera as aulas atribuidas em carater de carga suplementar.

Artigo 26 - E de responsabilidade do diretor de cada U.E. em que o professor atua, o controle da
frequéncia e das faltas.

Capitulo V
Das Disposi¢des Finais

Artigo 27 - As sessOes de atribuicdo de aula em Fase 2 (Secretaria Municipal da Educacgo)
ocorrerdo com a presenca de grupos, dos candidatos classificados, com horario de inicio
estipulado, devendo estes permanecerem até o horario de término de seu agrupamento por
motivo de assinatura da ata.
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Artigo 28 - Em caso de atribuicdo de classes/aulas a titulo de ampliacdo de jornada e carga
suplementar aos titulares de cargo — Quadro 1, o nimero de horas-aula semanais nao podera
exceder a 44 (quarenta e quatro) horas, constituidas de horas-aula com aluno e horas de trabalho
pedagdgico (HTP) que deverao ser organizadas de forma a garantir que:

A O total de horas com aluno n&o ultrapasse 09 (nove) horas-aula diarias:

il. O total de horas-aula com aluno, somadas as HTPC ou as HTPI do dia, ndo ultrapasse
10 (dez) horas-aula diarias.
Paragrafo unico - Cabe ao PEB | e PEB Il cumprir os incisos | e Il e ao Diretor de Escola
/Dirigente de Creche a responsabilidade pela conferéncia da quantidade diaria de aulas,
HTPC/HTPI, considerando a soma das horas diarias da escola sede de controle de frequéncia e
das demais unidades educacionais.

Artigo 29 - Os professores com jornada de trabalho, ampliacéo de jornada e/ou carga suplemen-
tar em mais de uma Unidade Educacional deveréo declarar seu horério de trabalho (Anexo V), em

cada Unidade Educacional, para que seja realizada a verificacdo da compatibilidade entre os ho-
rarios das aulas com alunos e das HTP.

§ 1° - A declaragéo, descrita no caput deste artigo, devera ser preenchida no momento da apre-
sentacdo do docente na unidade educacional na qual possui ampliagdo de jornada e/ou carga
suplementar.

§ 2° - Caso o Diretor de escola/Dirigente de creche constate a incompatibilidade de cumprimento
da ampliagdo de jornada e/ou carga suplementar, este ndo autorizara o exercicio, devendo infor-
mar a ocorréncia, por meio de oficio (Anexo V), via Portal da Educacéo, a Divisdo de Apoio aos
Recursos Humanos da SME.

Artigo 30 - A atribuicdo de aulas da Educacao de Jovens e Adultos (EJA) far-se-a juntamente as
aulas do ensino regular, observados os mesmos critérios de habilitagdo e de qualificacéo
docentes.

§ 1° - Em razdo da semestralidade do curso, ocorrera nova atribuicao de classes/aulas para o 2°
semestre letivo, podendo inclusive haver:

a. redistribuicdo dos locais de trabalho;

b. reducao da jornada de trabalho em funcéo da diminuicdo da demanda, respeitando
a jornada minima de 16 (dezesseis) horas com aluno para o PEB Il.

§ 2° - Para fins de reconhecimento de vinculo junto a Unidade Educacional, em termos de
classificagéo, assim como para todos os efeitos de reducdo de carga suplementar do professor
com aulas atribuidas na Educacéo de Jovens e Adultos (EJA), considera-se como término do 1°
semestre do curso, o dia que antecede o primeiro dia letivo do 2° semestre.

Artigo 31 - O Professor de Educac&o Basica || - PEB Il — Educacdo Especial, além das aulas
atribuidas nas unidades educacionais que constitui jornada, poderé ter, ampliacéo e/ou carga
suplementar, aulas destinadas ao:

a. atendimento domiciliar;
b. atendimento hospitalar;

c. atendimento educacional em situagao itinerante, realizado em diferentes unidades
educacionais da Rede Municipal de Ensino, conforme demanda definida pela SME.
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Paragrafo unico: considerando a necessidade do servico, a forma de atendimento podera ser
alterada ao longo do ano letivo, respeita a jornada de trabalho do professor.

Artigo 32 - Havendo, a qualquer tempo, diminui¢éo de alunos plblico-alvo da educacgéo especial,
o numero de aulas de AEE sera readequado e o Professor de Educacdo Bésica Il — PEB Il -
Educacéo Especial devera participar de atribuigdo de aulas para recompor sua jornada, em Fase
2 (SME), de modo a completa-la em outra U.E.

Artigo 33 - O corpo docente e a equipe gestora de cada Unidade Educacional deverdo, de acordo
com o calendéario escolar de 2026, definir dia da semana e horério de realizacdo das HTPC,
compatibilizando os casos de acimulo de cargo na Rede Municipal de Ensino de Rio Claro.

Artigo 34 - A ampliacéo de jornada do PEB | e a carga suplementar do PEB | e PEB |l, atribuidas
para o ano letivo de 2026, encerram-se no dia que antecede o primeiro dia de trabalho docente do
ano letivo de 2027, desde que ndo ocorra em qualquer momento durante o ano, o retorno do
titular das aulas no caso de aulas em substituicéo.

Artigo 35 - O Professor de Educacdo Basica | e Il — Quadro 1 que, por 3 (trés) semanas
consecutivas ou ndo, apresentar 2 (duas) faltas relacionadas a ampliagdo de jornada e/ou carga
suplementar em cada uma dessas semanas, seja em aulas com alunos ou HTP, perdera toda a
ampliagéo de jornada efou carga suplementar e ficara impedido de solicitar nova ampliacéo e/ou
carga suplementar durante o ano letivo de 2026. Essa regra ndo se aplica aos casos previstos no
artigo 97 da Lei 024/2007 e suas alteracdes;

Paragrafo unico - Nas ocorréncias previstas no caput deste artigo cabera ao diretor da U.E. na
qual o professor esta apresentando as faltas, encaminhar imediatamente a escola sede, oficio
informando tal fato e esta devera informar a SME para realizar a reducéo de sua jomnada.

Artigo 36 - O cronograma com a sequéncia, dias, horéarios e locais da atribuicdo estdo definidos
no Anexo |, parte integrante desta Resolucéo.

Paragrafo tnico - Serdo divulgadas, através do Portal da Educacdo, quaisquer alteracdes no
cronograma com a sequéncia, dias, horarios e locais da atribuicdo, que se fizerem necessarias.

Artigo 37 - Os casos omissos na presente Resolugdo serdo analisados e decididos pela
Comiss&o de Atribuicao de Classes e Aulas e pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Artigo 38 - Esta Resolug&o entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando a Resolucdo
SME 14 de 01 de novembro de 2024.

Rio Claro, 24 de outubro de 2025.

f \

- \ | \
Valéria Aparecitia J?g.i;a_‘/elis

Secretaria Munigipal de Educacéo
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ANEXO |

CRONOGRAMA DA ATRIBUICAO INICIAL (QUADRO 1) PARA O ANO LETIVO DE 2026

DIA LOCAL EVENTO
30110 a Inscricdo dos professores do Quadro 1 (PEB 1) - NAO
Unidade Educacional | INSCRITOS para participar da Remocgéo - apés a sessio de
07/11/2025 -
remocso.
30/10 a . . Inscrigéo dos professores do Quadro 1 (PEB Il) para atribuicéo
1111172025 | Un'dade Educacional | ;.
04111 a ; ; Inscrigdo dos professores do Quadro 1 (PEB 1) - Inscritos e que
11/11/2025 Unidade: Eduracional se Removeram.
Unidade Educacional
13/11/2025 8 Publicacdo da classificacdo preliminar dos docentes para
Secretaria Municipal |atribuigdo dos PEB | e PEB Il (Quadro 1).
da Educacao
Unidade Educacional
14 e e Periodo de recurso na U.E. e SME sobre a classificagdo dos
17!11!’2025 Secretaria Municipal professores‘
da Educacéo
Unidade Educacional
" N :
18/11/2025 Pul?lucag,?o na U.E. e SME da classificagéo final dos professores
Secretaria Municipal | @Pos periodo de recurso.
da Educagéo
1 itui d 1
24/11/2025 | Unidade Educacional (Fase 1) Constituicdo de Jornada dos professores do Quadro
(PEB | e PEB II).
(Fase 2) Conforme cronograma a ser publicado no Portal da
- Educagdo - Constituigdio de Jornada dos professores ndo
2711112025 Augitorio HSME totalmente atendidos na U.E. e, em carater obrigatério, dos
professores excedentes (adidos) PEB | e PEB Il
(Fase I) Ampliagao de jornada do PEB Il - Educacéo Fisica / Arte/
28/11/2025 | Unidade Educacional |Inglés / Portugués / Matematica / Histdria / Geografia / Educagéo
Especial e Ciéncias.
(Fase 2) 18h00 - Ampliagdo de jornada do PEB Ii - Educacéo
01/12/12025 Auditério | SME Fisica / Arte / Inglés / Portugués / Matematica / Historia /
Geografia / Educacgéo Especial e Ciéncias.
(Fase 1) Carga Suplementar do PEB |l (Educacéo Fisica/ Arte/
it istori fia/ Ed
02/12/2025 | Unidade Educacional Inglés/ Portugués/ Matematica/ Histéria/ Geografia ucacéao

Especial e Ciéncias) no mesmo campo de atuagdo e mesma
disciplina do cargo.
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Prefeitura Municipal de Rio Claro

Estado de Sao Paulo

Secretaria Municipal da Educacio

(Fase 2) 17h00 - Carga Suplementar PEB Il (Portugués/
Matematica/ Histéria/ Geografia e Ciéncias) no mesmo campo de
atuacéo e mesma disciplina do cargo.
— (Fase 2) 18h00 - Carga Suplementar PEB Il (Educacao Fisica/
02/12/2025 IR S Arte/ Inglés e Educagéo Especial) no mesmo campo de atuagdio e
mesma disciplina do cargo.
(Fase 2) 18h15 - Carga Suplementar do PEB Il no mesmo
campo de atuagao, em disciplina diversa daquela do cargo.
10/12/2025 | Unidade Educacional | (Fase 1) - Ampliacéo de jornada a pedido do PEB | — Quadro 1.
Auditorio — EM : .
15/12/2025 Hamilton Prado (Fase 2) 18h00 - Ampliacdo de jornada do PEB | - Quadro 1.
' ) ) (Fase 1) Carga Suplementar do PEB | Quadro 1, no mesmo
17/12/2025 | Unidade Educacional campo de atuagdo.
i i (Fase 2) 18h00 - Carga Suplementar do PEB | — Quadro 1 no
18/12/2025 Auditdrio | SME mesmo campo de atuago.
L (Fase 2) 14h00 - Carga Suplementar do PEB | Quadro 1 em
22i1212025 Auditério | SME outro campo de atuagio,
s (Fase 2) 15h00 - Carga Suplementar do PEB Il Quadro 1 em
22/12/2025 Auditério | SME outro campo de atuacio.
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Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sdo Paulo
Secretaria Municipal da Educacio

ANEXO i

REQUERIMENTO DE REDUCAO DE JORNADA

A Dirego da Escola Municipal

Eu,

(nome do (a) professor (a))

RG , matricula n° , efetivo no cargo de
PROFESSOR DE EDUCACAOQ BASICA I , lotado na E.M.

, vem requerer a redugio
de jornada atual de horas/aula para _____ horas/aula, para o ano de 20____, conforme
tabela constante do Anexo Il B da Lei Complementar n° 024/2007, alterada pela Lei

Complementar n° 070 de 31 de dezembro de 2012.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Rio Claro, 1 {20

Assinatura do (a) docente
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Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal da Educacio

ANEXO 1l

EQUERIMENTO DE DESISTENCIA DE AULA NA FA A CONSTITUICAO DE JORNADA

Sr. Diretor da Escola da EM

(nome)

R.G. , titular de cargo de PEB , (disciplina) , matricula n°

, com sede de controle de frequéncia na EM

requer a desisténcia de aulas que constituem sua jornada de trabalho nesta U.E. para
constituir jornada em Fase 2 (na Secretaria Municipal da Educaco), nos termos da Resolucao

SME 016/2025.

Rio Claro, de de 20

Assinatura do requerente
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Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sio Paulo
Secretaria Municipal da Educacio

ANEXO IV
RECURSO

ILUSTRISSIMA SENHORA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ

Eu,

(nome)

R.G. , titular de cargo de
matricula n® , com sede na E. M.

vem respeitosamente requerer a Vossa Senhoria a revisdo da sua classificagdo no Processo

inicial de atribuicdo de classes/aulas - 2026, referente a:

(
(

) contagem de tempo de servico na Unidade Educacional

) contagem de tempo de servigo no cargo

) contagem de tempo de servigo na Rede Municipal de Ensino de Rio Claro
) contagem de tempo de servico no magistério

) contagem de titulos

) outro:

Nestes termos,

P. Deferimento

Rio Claro, de de20___ .

Assinatura do requerente

19

e



__©iowsEiy emeusy
oz ep ap “orep) ory
T T ) e ey e T | T e T 7]
T sounje wao sejne e | T sounfe woo seqne Bloj T lsOounje wod sene ejo L T S0oUnie wao seiNe [Bjo ] T Soune Wod Sene g0 )
................. se .-nm R 1] -Iso <-0ﬂ e T == :mﬂ 7] ||<|.m|ﬁ -H....:.....:.mﬂwl.....|1
= I B B g wig === T %5 T TG T
................. R g TR e = T TR
A | s e B G g o - g g | e -
_._m ................. g wig g W = W o I R %G ]
C ~M ............. gy SRR, o R g B g T g %0 — ey e
.0 m ................. T R B S wg | W T — e WG T o %0
m 5 | o o e S e o R R gg T wg = g T e w5
i g o =5 R H— e - T
o) M = | [T g = R ) I N g T Rl gg S50 F———t = s 4]
.Ma. R w OLIRION #joae3 B €j0Is3 - €|02s3 u ejo3s3 4 0353
m aoa m Bl s LIRIOH s 5_ LRIOH i) g LIgIOH P 1RIOH .__,.u.-:
o wn o elidd .9 B84 5 elod of BHOd of Bliod o7
=g m SdiH B0 | (a
= o M 2d1H ej0oasy (a
M ﬁ - Od1H 2]0053 O
" B = Dd1H 810957 (g
o B = 2DdIH "8]005] v
= o Aoy 3¢) DdLH YO ORIVHOH 3 ¥IQ V10983 va IWON YaNEIST
..m s RLIRIOF] VAR,) 3p OE3eamy () PLIBIOH €A () TeRus[AS B () EPEwof 5p OESENANTY ()
[P 7 5} OPEjE.EOD Jossajord ap osed op 0AQ9)9 Jossajoad Ip 05Ed aN wmussod oxepaq
m I1H 30 Te10L 2pas vjosy
P SONNTY WOD SIVNVINAS SYIAY 3d 1v10L VIOMIVIV 4 "ANON
Iossajod oudc opiydueand 18s glsteq Sa0
SIVIA NO SV100$3 Z N3 ORYNO4IWIL OLVHELINOD 3 ¥V INIWIT1dNS VONYD NO/A YAYNNOr 3a OYIVINdINY 30 SOSYD YuvYd,
OHIVEVHL 30 OINYYOH 30 Ooyivavioada
A OX3NV
op3poNpj bp |pdpPRjUny DUDEIDSS
o|nRd 0DS 8P OpDjs]
o) o ep [pdsiuny pingejely

20




Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Siao Paulo
Secretaria Municipal da Educacio

ANEXO VI
EM. XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX

Rua xxx, n° xx0¢ ~ Bairro 0000000 — Rio Claro/SP
fone (19) X000MXX XX

Oficio n®. ___/2026.
Rio Claro, xx de 0000 de 20286.
Senhora Secretaria

A direcéio da E. M. xxxxxxxxxxXXxxXXXXxxx comunica que o(a) professor(a) - cargo efetivo:
NOME;

MATRICULA: REGIME JURIDICO: RG:
CARGO/FUNGAO: CPF:
EFETIVO CAMPO DE ATUACAQ
{ )QUADRO 1 { )QUADRO 2 Wi
( )PEBIl |DISCIPLINA:
PROFESSOR(A) INGRESSANTE N i
() NAO ENTROU EM EXERCICIO
{ )ENTROU EM EXERCICIO EM: / /20
] SITUACAO INFORMADA
|( ) AMPLIAGAO DE JORNADA - |( ) CARGA SUPLEMENTAR \ e
{ . __* R = __J
( ) O(A)PROFESSOR(A) DO @2 PERDEU A CLASSE ATRIBUIDA — POR RETORNO DE TITULAR OU INGRESSO DE TITULAR.
| DATA DA PERDA ! /20 . NOME DO TITULAR:
() O(A) PROFESSOR(A} ENTROU EM EXERCICIO DAS AULAS ATRBUIDAS. ) -
DATA DO EXERCICIO / /20

e i T

() O(A) PROFESSOR(A) NAO ENTROU EM EXERCICIO DE TODAS AS AULAS ATRIBUIDAS.

{ ) O(A) PROFESSOR(A) NAQ ENTROU EM EXERCICIO DE PARTE DAS AULAS ATRIBUIDAS.
QTD DE AULAS {(com alunos): " U.E.:
() O[A) PROFESSOR(A) DESISTIU DE TODAS AS AULAS ATRIBUIDAS A TITULO DE CARGA SUPLEMENTAR APOS ENTRAR |
EM EXERCIcIO.

QTD DE AULAS (com alunos): " V.E.: _

{ ) O(A) PROFESSOR(A) DESISTIU DE PARTE DAS AULAS ATRIBUIDAS A TITULO DE CARGA SUPLEMENTAR APOS ENTRAR
EM EXERCICIO.

QTD DE AULAS (com alunos): . U.E.:

( ) O(A) PROFESSOR(A) PERDEU AS AULAS ATRIBUIDAS A TITULO DE AMPLIAGAO DE JORNADA / CARGA SUPLEMENTAR
POR EXCESSO DE FALTAS (conforme Resoluglio SME 002/2025, Resolugio SME 011/2024 e Resolugio SME 014/2024).

() OUTRA SITUAGAO. INFORMAR:

DATA DA OCORRENCIA: A PARTIR DE / 120

TOTAL DE AULAS ATRIBUIDAS EM TODAS AS U.E. AF ACIMA (com alunos):

NOME DAS U.E. | TOTAL :g:uus NA UE.

U.E. SEDE
UE.2
UE. 3
U.E4
UE.§

A lima Senhora
Valéria Aparecida Vieira Vells
Secretéria Municipal de Educacéo Carimbo e Assinatura do diretor

21




